FAKULTA ELEKTROTECHNICKA Cislo jednaci: ZCU014035/2022

P> ZAPADOCESKE UNIVERZITY
V PLZNI

Pokyn dékana ¢. 7D /2022

O JEDNOTNE PREZENTACI FEL

ve znéni zmény ¢&. 1z 5. 1. 2023

Tento pokyn dékana upravuje pravidla pro pouzivani jednotnych Sablon na Fakulté elektrotechnické
Zapadoceské univerzity v Plzni. Cilem vytvofeni unifikovanych sablon bylo sjednotit a nastavit vizualni
styl nékterych dokumentt pouzivanych na Fakulté elektrotechnické.
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Clanek 1
Sablona prezentace

Pro vSechny prezentace reprezentujici aktivity fakulty bude pouzita sablona prezentace. Do téchto
aktivit patff zejména
a. prezentace vysledkt zavérecnych praci v bakalafskych, navazujicich magisterskych a
doktorskych studijnich programech,
prezentace v ramci habilitacniho fizeni nebo fizeni ke jmenovani profesorem,
prezentace odbornych vysledka na konferencich,
prezentace pfi jednani s partnery,
intern{ prezentace pro studujici a zaméstnané.
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Sablona je k dispozici v ¢eské a anglické jazykové verzi, s variantami log pro FEL nebo FEL + RICE
(ve verzi pro Powerpoint jako volitelny Gvodni a zavérecny snimek prezentace pii vkladani nového
snimku).

V sabloné neni dovoleno upravovat nebo ménit pouzité fonty pisma, logotypy ani grafické prvky.
Autor/ka prezentace muze volné pracovat pouze svlastnim textovym a grafickym obsahem
prezentace.

Dalsi dovolené tpravy sablony prezentace jsou:
a. pfidani log partnert na vodni a zavérecny snimek vedle loga fakulty,
b. posun textového pole s obsahem pii jednofadkovém nadpise ve vnitinich snimcich,
c. upravy, pfip. odstranéni ¢islovani snimkda.

Clanek 2
Standardizovana prezentace pro uchazee/ky o studium

Pro prezentaci studia na FEL uchazec¢im/kim o studium bude pouzita standardizovana prezentace
pro stfedn{ §koly s definovanym obsahem.

Pripadna zména obsahu podléha schvalen{ prod¢kanovi, ktery ma v gesci vnéjsi komunikaci fakulty.

Clanek 3
Sablona posteru

Pro viechny prezentace vysledki odborné cinnosti bude pouZita $ablona posteru. Sablona je
k dispozici v ceské a anglické jazykové verzi, s variantami log pro FEL nebo FEL + RICE.



(2) V sabloné neni dovoleno upravovat nebo ménit pouzité fonty pisma, logotypy ani grafické prvky.

Autor/ka posteru muze volné pracovat pouze s vlastnim textovym a grafickjm obsahem posteru,
pifipadné pfidat loga partnera nebo projektu.

Clanek 4
Vizitky

(1) Zaméstnanci pouzivaji vizitky ve standardizovaném formatu vizitek. Varianty zpracovani jsou

)

v pifloze ¢. 1.

Pro zadani vizitky je potfeba téchto informaci:

variantu zpracovani,

jméno, pifijmeni, tituly, pracovni pozice,

telefonni ¢islo, e-mail,

odkaz na osobni vizitku na webu ZCU (v ptipadé pozadavku na QR kéd) a
fotografii s bilym pozadim (v pfipadé pozadavku na fotografii).
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Clanek 5
Podpis v e-mailu

Zaméstnanci vyuzivaji pii elektronické komunikaci standardizované formy podpisu v e-mailu.
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Clanek 6
Spole¢na, pfechodna a zavéreCna ustanoveni

Sablony, standardizovana prezentace a vzory standardizované formy podpisu v e-mailu jsou
dostupné v intranetu ZCU, databaze FEL: Interni dokumenty, adresaf Sablony.

Je-li pozadovana externim subjektem jina Sablona pro poster nebo prezentaci, napf. poskytovatelem
dotace nebo pofadatelem konference, pak se pouzije Sablona podle pozadavku externiho subjektu
doplnéna o loga FEL, ptip. FEL + RICE.

Tento pokyn se nevztahuje na postery a prezentace vzniklé pred datem dcinnosti tohoto pokynu,
napf. interni prezentace pro studujici.

Tento pokyn nabyva tc¢innosti dnem podpisu.

Ptiloha vyhlasky:
- ptiloha ¢. 1 — Varianty zpracovani vizitky

prof. Ing. Zdenck Peroutka, Ph.D.

dekan Fakulty elektrotechnické
Zapadoceské univerzity v Plzni

elektronicky podepsano 6. cervna 2022



pfiloha &. 1 pokynu dékana €. 7D/2022 - Varianty zpracovani vizitky / Annex No. 1 to Dean's Instruction No. 7D/2022 - Business Card Variants

1) jednostranna vizitka FEL v Eeské verzi

2) jednostranna vizitka FEL v anglické verzi

3) oboustranna vizitka FEL
v eskoanglické verzi

4) oboustranna vizitka FEL v éeské verzi
s QR kédem

5) oboustranna vizitka FEL v éeské verzi
s QR kédem a fotkou

6) oboustranna vizitka FEL v anglické verzi
s QR kédem

7) oboustranna vizitka FEL v anglické verzi
s QR kédem a fotkou

1) one-sided FEE business card
in Czech version

2) one-sided FEE business card
in English version

3) double-sided FEE business card
in Czech-English version

4) double-sided FEE business card
in Czech version with QR code

5) double-sided FEE business card
in Czech version with QR code and photo

6) double-sided FEE business card
in English version with QR code

7) double-sided FEE business card
in English version with QR code and photo
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