
 

 

 

Číslo jednací: ZCU014035/2022 

 

 

Pokyn děkana č. 7D/2022  

 
O JEDNOTNÉ PREZENTACI FEL 

 
ve znění změny č. 1 z 5. 1. 2023 

 

Tento pokyn děkana upravuje pravidla pro používání jednotných šablon na Fakultě elektrotechnické 
Západočeské univerzity v Plzni. Cílem vytvoření unifikovaných šablon bylo sjednotit a nastavit vizuální 
styl některých dokumentů používaných na Fakultě elektrotechnické.   

Článek 1 
Šablona prezentace 

(1) Pro všechny prezentace reprezentující aktivity fakulty bude použita šablona prezentace. Do těchto 
aktivit patří zejména 
a. prezentace výsledků závěrečných prací v bakalářských, navazujících magisterských a 

doktorských studijních programech, 
b. prezentace v rámci habilitačního řízení nebo řízení ke jmenování profesorem, 
c. prezentace odborných výsledků na konferencích, 
d. prezentace při jednání s partnery, 
e. interní prezentace pro studující a zaměstnané. 

Šablona je k dispozici v české a anglické jazykové verzi, s variantami log pro FEL nebo FEL + RICE 
(ve verzi pro Powerpoint jako volitelný úvodní a závěrečný snímek prezentace při vkládání nového 
snímku). 

(2) V šabloně není dovoleno upravovat nebo měnit použité fonty písma, logotypy ani grafické prvky. 

Autor/ka prezentace může volně pracovat pouze s vlastním textovým a grafickým obsahem 
prezentace. 

(3) Další dovolené úpravy šablony prezentace jsou: 
a. přidání log partnerů na úvodní a závěrečný snímek vedle loga fakulty, 
b. posun textového pole s obsahem při jednořádkovém nadpise ve vnitřních snímcích, 
c. úpravy, příp. odstranění číslování snímků. 

  

Článek 2 
Standardizovaná prezentace pro uchazeče/ky o studium 

(1) Pro prezentaci studia na FEL uchazečům/kám o studium bude použita standardizovaná prezentace 
pro střední školy s definovaným obsahem. 

(2) Případná změna obsahu podléhá schválení proděkanovi, který má v gesci vnější komunikaci fakulty. 
 

Článek 3 
Šablona posteru 

(1) Pro všechny prezentace výsledků odborné činnosti bude použita šablona posteru. Šablona je 
k dispozici v české a anglické jazykové verzi, s variantami log pro FEL nebo FEL + RICE. 



(2) V šabloně není dovoleno upravovat nebo měnit použité fonty písma, logotypy ani grafické prvky. 

Autor/ka posteru může volně pracovat pouze s vlastním textovým a grafickým obsahem posteru, 
případně přidat loga partnerů nebo projektu. 

 

Článek 4 
Vizitky 

(1) Zaměstnanci používají vizitky ve standardizovaném formátu vizitek. Varianty zpracování jsou 
v příloze č. 1.  

(2) Pro zadání vizitky je potřeba těchto informací: 
a. variantu zpracování, 
b. jméno, příjmení, tituly, pracovní pozice, 
c. telefonní číslo, e-mail, 
d. odkaz na osobní vizitku na webu ZČU (v případě požadavku na QR kód) a 
e. fotografii s bílým pozadím (v případě požadavku na fotografii). 

 

Článek 5 
Podpis v e-mailu 

Zaměstnanci využívají při elektronické komunikaci standardizované formy podpisu v e-mailu. 
 

 

Článek 6 
Společná, přechodná a závěrečná ustanovení 

(1) Šablony, standardizovaná prezentace a vzory standardizované formy podpisu v e-mailu jsou 
dostupné v intranetu ZČU, databáze FEL: Interní dokumenty, adresář šablony. 

(2) Je-li požadována externím subjektem jiná šablona pro poster nebo prezentaci, např. poskytovatelem 
dotace nebo pořadatelem konference, pak se použije šablona podle požadavku externího subjektu 
doplněná o loga FEL, příp. FEL + RICE. 

(3) Tento pokyn se nevztahuje na postery a prezentace vzniklé před datem účinnosti tohoto pokynu, 
např. interní prezentace pro studující.  

(4) Tento pokyn nabývá účinnosti dnem podpisu. 

(5) Příloha vyhlášky: 
- příloha č. 1 – Varianty zpracování vizitky  

  
 
 

        

 

 prof. Ing. Zdeněk Peroutka, Ph.D. 

 
děkan Fakulty elektrotechnické 
Západočeské univerzity v Plzni 

 
elektronicky podepsáno 6. června 2022 

 



příloha č. 1 pokynu děkana č. 7D/2022 – Varianty zpracování vizitky  / Annex No. 1 to Dean's Instruction No. 7D/2022 - Business Card Variants 

1) jednostranná vizitka FEL v české verzi 2) jednostranná vizitka FEL v anglické verzi
3) oboustranná vizitka FEL 

v českoanglické verzi

4) oboustranná vizitka FEL v české verzi 

s QR kódem

5) oboustranná vizitka FEL v české verzi 

s QR kódem a fotkou

6) oboustranná vizitka FEL v anglické verzi  

s QR kódem 

7) oboustranná vizitka FEL v anglické verzi 

s QR kódem a fotkou

1) one-sided FEE business card 

in Czech version

2) one-sided FEE business card 

in English version

3) double-sided FEE business card 

in Czech-English version

4) double-sided FEE business card 

in Czech version with QR code

5) double-sided FEE business card 

in Czech version with QR code and photo

6) double-sided FEE business card 

in English version with QR code 

7) double-sided FEE business card 

in English version with QR code and photo

přední 

strana / 

front side

zadní 

strana / 

back side

(prázdná) / (blank) (prázdná) / (blank)

8) jednostranná vizitka FEL + RICE 

v české verzi

9) jednostranná vizitka FEL + RICE 

v anglické verzi

10) oboustranná vizitka FEL + RICE 

v českoanglické verzi

11) oboustranná vizitka FEL + RICE 

v české verzi s QR kódem 

12) oboustranná vizitka FEL + RICE 

v české verzi s QR kódem a fotkou

13) oboustranná vizitka FEL + RICE 

v anglické verzi s QR kódem 

14) oboustranná vizitka FEL + RICE 

v anglické verzi s QR kódem a fotkou

8) one-sided FEE + RICE business card 

in Czech version

9) one-sided FEE + RICE business card 

in English version

10) double-sided FEE + RICE business card in 

Czech-English version

11) double-sided FEE + RICE business card in 

Czech version with QR code 

12) double-sided FEE + RICE business card in 

Czech version with QR code and photo

13) double-sided FEE + RICE business card in 

English version with QR code 

14) double-sided FEE + RICE business card in 

English version with QR code and photo

přední 

strana / 

front side

 

zadní 

strana / 

back side

(prázdná) / (blank) (prázdná) / (blank)


