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Pokyn dékana ¢. 2D/2015
Metodicky pokyn pro zpracovani bakalarské/diplomové prace
na FEL ZCU v Plzni

Bakalaiska prace (dale BP) a jeji obhajoba jsou nedilnou soucasti statni zavérecné zkousky, vykondvané
na zavér studia v bakalafském studijnim programu. Bakalafskou praci student prokazuje, Ze je schopen
fesit a Ustné i pisemné prezentovat zadany problém a obhajit své vlastni pfistupy k reseni. Obsah BP
odpovida charakteru daného studijniho oboru.

Obsahem BP mohou zpravidla byt:

e odborna zprava na zakladé reserse, vychazejici z teoretickych poznatkl ziskanych studiem
odborné literatury, ve které student prehledné shrnuje jiz znamé skutecnosti, hodnoti je a
vyvozuje vlastni zavéry v dané problematice,

e odborna zprava, vychazejici z vlastnich nebo prevzatych experimentalnich vysledk, ktera
obsahuje zpracovani ziskanych dat vhodnymi metodami a vyvozeni zavérd,

e vypocet a ndvrh jednodussiho technického zafizeni nebo jeho ¢asti, zpracovany na zékladé
poznatkl ziskanych v prlibéhu studia a studiem literatury, dokumentovany postupem a popisem
vypoctu, vypracovanim technické dokumentace zafizeni, popf.i zhotovenim jeho funkéniho
vzorku,

e odbornad zprdva, obsahuijici technickoekonomicky rozbor nékolika variant feseni téhoz problému.

Diplomova prace (dale DP) a jeji obhajoba jsou nedilnou soucasti statni zavérecné zkousky vykondvané
na zavér studia v magisterském studijnim programu. Diplomovou praci student prokazuje, Ze je
schopen fesit a Ustné i pisemné prezentovat zadany problém a obhajit své vlastni pristupy k feseni.
Predpoklada se uplatnéni invence studenta, prezentace jeho vlastniho pohledu na fesenou
problematiku. Obsah DP odpovida charakteru daného studijniho oboru. Diplomova prace se lisi od
zavérecné bakalarské prace zejména charakterem zadanych problémd, rozsahem a hloubkou jejich
zpracovani a pfinosem vlastnich poznatk.

Obsahem DP mohou zpravidla byt:

e odborna zprdva, vychazejici z vlastnich experimentalnich vysledkd, ktera obsahuje
zpracovani ziskanych dat vhodnymi metodami a vyvozeni zavérd,

e vypocet a navrh sloZitéjsiho technického zafizeni nebo jeho ¢asti, zpracovany na zakladé poznatki
ziskanych v pribéhu studia a studiem literatury, dokumentovany postupem a popisem vypoctu,
vypracovanim technické dokumentace zafizeni, popf. i zhotovenim jeho funkéniho vzorku,

e odborna zpréava, obsahuijici technickoekonomicky rozbor nékolika variant feseni téhoz pfimérené
naroc¢ného problému.

BP/DP student odevzdava ve stanoveném terminu na sekretariatu garantujici katedry nejméné
ve dvou vyhotovenich v listinné podobé a v totozné elektronické verzi ji nahraje v pdf formatu do
IS/STAG a to se viemi naleZitostmi, které uréuje smérnice rektora ZCU &. 26R/2013 - Zvefejfiovani
kvalifikacnich praci (pfip. nasledné a souvisejici smérnice a pokyny).

Vyplnéni Udajd a nahrani prace se provadi na Portalu ZCU na adrese http://portal.zcu.cz v sekci
Moje studium, polozka Kvalifikaéni prace, odkaz Doplnit idaje o bakalafské/diplomové praci. Po
finalnim vyplnéni metadat a nahrani prace je student povinen vytisknout Udaje o kvalifikaéni praci



http://portal.zcu.cz/

a svym podpisem stvrdit spravnost vloZzenych udajl. Timto podpisem student zaroven stvrzuje, Ze
nahrana elektronicka verze BP/DP prace je shodna s BP/DP praci odevzdavanou na garantujici
katedfe. Tento formular student odevzda spolu s BP/DP na garantujici katedre. Pfistup na Portal je
umoznén studentovi na zakladé jeho Orion konta.

BP/DP je vizitkou autora, proto vedle naleZité obsahové Urovné by méla mit i odpovidajici
formalni strukturu a dpravu.

Doporuceny rozsah BP je 30 a7 40 stran®. Doporudeny rozsah DP je 40 az 60 stranl (pokud
vedouci prace nestanovi jinak).

V souladu s etickou normou je zakdzano opisovani nebo kopirovani souvislych pasazi z publikaci
jinych autor( bez uvedeni (citace) zdroje. Takové jednani je posuzovano jako neopravnéné
pfipadech i ke kdarnému Fizeni. (VSechny BP a DP jsou po odevzdani testovany na plagidtorstvi
v systému Theses.cz.)

V souladu se Smérnici rektora ¢. 26R/2013 - Zverejiiovani kvalifikac¢nich praci jsou dle ¢l. 3
zvefejiovany odevzdané BP a DP na sekretariaté garantujici katedry po dobu nejméné 5 pracovnich
dnll prfed konanim obhajoby a poté v univerzitni knihovné, véetné posudkl oponentl a vedouciho
prace a protokolu a vysledku obhajoby. Tyto materidly jsou verejné pristupné. Vedouci prace
upozorni na tuto skute¢nost zadavatele prace i autora prace, aby zvazili, jakym zplsobem zahrnout
do obsahu prace pripadné utajované materialy ¢i skutecnosti.

Ve vyjimeénych ptipadech, kdy BP/DP obsahuje velmi zdvainé udaje, jejichz utajenim
podmiriuje zadani BP/DP zadavatel z praxe, mize vedouci zadéavajici katedry pozadat dékana FEL o
zabezpeceni utajeni prace nebo jeji ¢asti podle pfislusné celouniverzitni smérnice.

Naklady, spojené s Uhradou materialu na eventualni zhotoveni funkéniho vzorku apod., a
cestovné na schvalené sluzebni cesty v souvislosti s diplomovou praci, poptipadé dalsi nutné
vydaje, ¢erpa student po konzultaci s vedoucim BP/DP a po schvaleni vedoucim nebo tajemnikem
katedry, ktera diplomovou praci vypsala (zadavajici katedra) z rozpoctu této katedry. Katedra
mUzZe uplatnit narok na dotace nékterych téchto néakladll z financnich prostredk( rozvojového
programu ZCU ¢&i jiného adresného projektu.

Student musi vypracovanou BP/DP vcetné elektronické verze odevzdat v terminu uvedeném v
zadani BP/DP. V mimoradné vyjimecénych pfipadech mize student v souladu se Smérnici dékana FEL
¢.1D/2013, ¢l. 10, odst. 2 podat zadost o nahradni termin odevzdani BP/DP (zadost musi obsahovat
souhlasné stanovisko vedouciho prace a vedouciho garantujici katedry). Pokud se nahradni termin
odevzdani BP/DP posune do nasledujiciho akademického roku, pozada student vedouciho prace o
prodlouZeni platnosti zadani BP/DP pro nasledujici akad. rok a v daném terminu si vyzvedne kopii
zadani s aktualizovanym datem odevzdani BP/DP. Pokud z divodu aktualnosti neni mozné platnost
zadani prodlouzit, uchazi se student v ramci nového cyklu zadavani BP/DP o nové zadani.

Pokud student kona obhajobu BP/DP v ramci SZZ a neuspéje, rozhodne komise pro SZZ o
BP/DP podle Smérnice dékana FEL ¢.1D/2013, ¢l. 4, odst. 2 nebo 3.

Pro zpracovani BP/DP plati doporuceni normy CSN 01 6910 Uprava dokumentii zpracovanych
textovymi procesory, ptipadné CSN 1SO 7144 Dokumentace - Formdini uprava disertaci a
podobnych dokumenti a norem s nimi souvisejicimi.

PFi psani BP/DP je nutno dbat na srozumitelnost textu a logickou navaznost jednotlivych
kapitol. Zcela zasadni je zfetelné oddéleni vysledki vlastni prace od vysledk( prevzatych od jinych
autord. Veskerou pouZitou literaturu je nutno ddsledné citovat podle CSN 1SO 690 Bibliografické
odkazy a citace dokumenti. Nezbytné je dodrZeni gramatickych pravidel.

! Predpoklada se rozsah normostrany, tj. 1800 znak( véetné mezer na stranku; doporucené nastaveni pro MS Word:
pismo Times New Roman; velikost 12; fddkovani 1,5; okraje 3 cm zleva, ostatni 2,5 cm.



BP/DP by se méla ¢lenit na:
1. Uvodni &ast

e predni deska

o titulni list
origindl/kopie zadani prace
abstrakt a klicova slova
prohlaseni studenta o samostatném zpracovani DP/BP a dodrZeni autorskych prav
podékovani (nepovinna polozka)
e obsah
e seznam symbold a zkratek (vyskytuji-li se)

2. Hlavni textovou ¢ast
e Uvod
¢ hlavni text s ilustracemi a tabulkami
= cil prace
= teoreticka ¢ast
= praktickd ¢ast
e hodnoceni a zavér
3. Ptilohy (vyskytuji-li se)

4. Zavérecnou Cast
o Rejstfik (nepovinna polozka)
e Zadni deska

Detailni informace o obsahu kapitol:

Predni deska

Pfedni deska obsahuje nazev skoly, fakulty a zadavajici katedry, oznaceni typu prace, jméno a pfijmeni
véetné pfip. akad. titulu autora a rok vypracovani a to ve formatu daném ptilohou €. 1 tohoto pokynu.

Titulni list

Titulni list obsahuje nazev skoly, fakulty a zadavajici katedry, oznaceni typu prace, ndzev prace, plné jméno
autora a rok zpracovani a to ve formdatu daném pfilohou €. 2 tohoto pokynu.

Original/kopie zadani prace

Jeden vytisk prace obsahuje original oficidlniho zadani, druhy vytisk pak jeho kopii. Elektronicka verze
BP/DP obsahuje oskenovany original zadani

Abstrakt a klicova slova

Abstrakt v daném jazyce by svym rozsahem nemél prekrocit jednu stranu (maximum), obvykle je jeho délka
80 az max. 500 slov (tj. pfiblizné min. 6 radka). Abstrakt se uvadi jak v ¢esting, tak v anglictiné, pricemz
kazda jazykova verze se uvadi na vlastni strance. Abstrakt predstavuje strucny vytah ze zavérecné prace
(,miniatura prace”) a umoziiuje ¢tenafi prvotni, velmi rychlou, orientaci v dané praci, slouzi k vytvoreni
predstavy o jejim obsahu.

Abstrakt by mél obsahovat stru¢ny popis podstaty reSeni uvedeného v zavérecné praci, dale by mély byt
zminény pouzité metody fesSeni, diky nimz bylo daného feseni dosazeno. Mély by byt také uvedeny
dosazené vysledky a odpovidajici zavér, vse velmi struc¢né tak, aby byl dodrZzen doporuceny rozsah
abstraktu.



Prohlaseni studenta o samostatném zpracovani DP/BP a dodrZeni autorskych prav

Prohldseni je pfedepsdno pfilohou €. 3 tohoto pokynu a student ho podepisuje v obou odevzdavanych
vytiscich.

Podékovani

Student zde vyjadFi miru spoluprace se zadavajici katedrou, pripadné dalSimi pracovisti v prabéhu
vypracovavani BP/DP a ma moznost podékovat zde vedoucimu prace, pfipadné konzultantovi a dalSim.
Podékovani je nepovinnou c¢asti BP/DP prace.

Obsah

Obsah se sklada z ndzvu hlavnich kapitol a vSech pfiloh spolu s Cisly jejich stran

Seznam symbolt a zkratek

Seznam symbolU a zkratek by mél byt abecedné sefazen, pricemzZ proménné a konstanty zapsané pomoci
znak( fecké abecedy by mély byt fazeny az na konci seznamu; nékdy byva zvykem zkratky abecedné sefadit
samostatné a oddélené az za symboly, proménnymi a konstantami.

Zkratky je vhodné zapisovat béznym fezem pisma pouZitym i ve vlastnim textu prdce; matice
polotuénym fezem pisma; proménné a konstanty véetné proménnych a konstant zapsanych pomoci znakd
fecké abecedy kurzivou.

Vyse uvedenad pravidla je nutno dodrZovat i ve vlastnim textu prace.

Uvod

Uvod by mél obsahovat, ¢im se prace zabyva, jaky problém je v praci Feden a jeho jasnou definici. Dale by
zde mélo byt uvedeno proc je dané téma rfeseno (tj. dlivod vzniku zadani) a nastinén postup feSeni. Tato
Cast by méla obsahovat shrnuti soucasnych moznych zjisténych feseni jinych autor(, maze také obsahovat
popis myslenek, které byly aplikovany jinymi autory pfti feseni stejného nebo podobného problému, jsou
zde také hojné uvedeny komentované bibliografické citace informacnich zdrojd, ze kterych bylo pfi resersi
cerpano.

Uvod rozhodné nepiedstavuje nepodstatnou ¢ast BP/DP prace, do které autor uvede zcela bezvyznamny
text s cilem zapInéni této ¢asti tak, aby nezdstala zcela prazdna. Uvod také neslouZi k laickému popisu
problematiky resené v BP/DP préci, protoze tato je odbornou praci, kde jsou predpokladany urcité odborné
znalosti pfipadného Ctenare.

Hlavni text s ilustracemi a tabulkami

Hlavni text je vhodné rozclenit takto:
e cil prace
e teoreticka (metodologicka) ¢ast - obsahuje dosavadni poznatky k danému problému, definici pojm,
formulaci hypotéz, vybér pouzitych metod a dlivody pro jejich pouZiti, soucasti teoretické ¢asti byva i
rozbor moznych variant reseni.
e prakticka (téz analyticka nebo tvlrci) ¢ast - obsahuje feseni problému, experimenty, vypocty, diskusi a
vyhodnoceni pfinosu prace. Pfedstavuje tvarci ¢ast prace.

Ve vlastnich kapitolach prace autor popisuje detailni rozbor stavu problému, navrhuje a definuje
postup feseni/pouzité metody FeSeni, popisuje vlastni feseni a jeho verifikaci (ovéfeni vérohodnosti
vysledkl), popisuje praktickou realizaci experimenti/méfeni/ozivovani zatizeni atd.

Popis experimentélnich metod/méreni musi byt proveden tak, aby bylo mozné experiment
opakovat, musi byt zdlivodnéno poufZiti zvolenych metod, zvolené metody musi umoZiiovat
vhodnou interpretaci dat (nesmi zkreslovat vysledky), autor také nesmi opomenout uvést popis
statistického zpracovani vysledkl pfipadnych pouzitych méticich metod.



Vysledky méfeni/vypoctd by mély byt nejdfive jasné uvedeny a nasledné je mozné provést jejich
diskusi, vyhodnoceni a interpretaci.

V BP/DP praci je nutné popsat vSechna feseni a to i ta, kterd nevedla k cili a napomohla napft. k
jeho nalezeni, pfipadné vyloucila nékteré nevhodné zplsoby reseni.

Jednotlivé kapitoly by mély byt vhodné logicky rozé¢lenény a kazda by méla zacinat na nové
strance. Nazvy kapitol, oddili a pododdil(i se nesmi v celé praci ménit.

Hodnoceni a zavér

V zavéru musi byt kladen dliraz predevsim na shrnuti vysledkl prace. V zavéru prace by rozhodné
nemély byt autorem utajeny/maskovany vysledky, které poukazuji na napr. nékteré nedostatky
provedeného navrhu/technického feseni, pfipadné urcitd technickd omezeni, které se autorovi
nepodafilo prekonat.

Objektivni rozbor chyb/nedostatkd navrhu/postupu feSeni a doporuceni pro dalsi vhodnéjsi
postup/realizaci neni divod ke $patnému hodnoceni prace a naopak svédci o schopnosti autora objektivné
analyzovat vysledky své prace véetné schopnosti nalézt optimalni reseni.

V zavéru by také méla byt provedena konfrontace zadani (tj. vytyéenych cil(l) a dosazenych vysledk( pfi
feSeni BP/DP prace, tzn. je zde uvedena mira splnéni cili definovanych v zadani prace.

Je vhodné na tomto misté provést ptipadnou diskusi napf. vérohodnosti diléich vysledk( prace
(ddleZitych méfeni, vypoctd, atd.) a uvést mozna doporuceni pro dalsi, autorem navrhovany, postup,
feseni, Upravy..., které nebylo mozné napr. z ¢asovych dlvodi zrealizovat a jejichz cilem je napt. dosazeni
lepsich technickych parametrd navrieného zafizeni, zvySeni spolehlivosti/funkénosti, snizeni ceny, pfipadné
navrZeni vhodnéjsiho technického reseni, pokud se zvoleny postup feseni ukazal jako méné vhodny atd.

V zavéru je pfipadné mozno uvést uplatnéni feseni v praxi.

Seznam literatury a dalSich informacnich zdroju

Format a Upravu seznamu literatury (soupisu bibliografickych citaci) upravuje norma CSN 1SO 690
Bibliografické, viz. http://www.is0690.zcu.cz.

Do seznamu se uvadi veskera literatura a zdroje, na které je odkaz v hlavnim textu.

Seznam literatury se uvadi na novou stranku.

Prilohy

Do priloh zavérecné prace jsou umistovany texty, obrazky, grafy, tabulky, které by pfimo v textu byly
zbytecné detailni, ale maji byt po ruce k dokresleni vychodisek i vysledk( feseni.

Déle pak rozsahlé/rozmérné grafické a dalsi objekty (napt. vysledky méreni, simulaci, navrhy DPS...),
pfipadné kompletni rozsahlé a souvislé vypisy zdrojovych kédUl program( a skriptd, které vzhledem ke
svému rozsahu nebo vyznamu (nejsou zcela podstatné pro vy klad provedeny v dané kapitole/odstavci)
neni vhodné umistovat do vlastnich kapitol/textu prace, protoZe by zpUsobily zna¢ny narist poctu jejich
stran a doslo by ke snizeni pfehlednosti prace.

Pokud vsak autor prace v uréité kapitole vysvétluje/popisuje napf. princip funkce navrzeného
elektronického obvodu, mélo by byt i rozsahlejsi schéma zapojeni (nebo alespor jeho vyfez) umisténo
pfimo v textu prace v dané kapitole, kde je popis proveden. Pro ¢tenare, ktery se napf. snazi pochopit
autor(iv popis funkce zapojeni, neni pfijemné neustale listovat mezi pfilohami a mistem, kde je uveden
vysvétlujici popis. Toto se tyka i dalSich rozmérnéjsich (napr. grafickych) objekt(, jejichZ vyznam je zcela
zasadni pro dany text v dil¢ich kapitolach prace, tzn. neni nutné mit pfehnané obavy z umisténi
rozmérnéjsich grafickych objektd mimo pfilohy, pokud toto napt. zvysi prehlednost prace a jeji
srozumitelnost.

Vsechny objekty umisténé v prilohach musi obsahovat titulek s pfisluSnym indexovanim nebo cislovanim


http://www.iso690.zcu.cz/

(pfipadné také strucny popis), dil¢i ¢asti pfiloh by také mély byt vhodné logicky rozclenény véetné uvedeni
vhodnych nadpist jednotlivych ¢asti/kapitol pfiloh. Logika roz¢lenéni a popisu by méla byt ve shodé s
vlastnim textem v jednotlivych kapitolach prace, ze kterych je odkazovano na prislusnou ¢ast prilohy (je
vhodné vyuzivat kiizové odkazy z vlastniho textu prace do pfiloh).

Vsechny grafické vystupy/objekty vloZzené do priloh musi byt v maximalni mozné grafické kvalité, tzn. je
vhodné pouZivat vyhradné vektorové formaty (*.eps, *.ps, *.hpgl, *.svg, *.wmf, *.emf atd.) pro export
napr. z navrhovych systému pro DPS, Matlabu atd.; rastrové formaty (*.jpg, *.bmp, *.gif, *.tif atd.) jsou pro
tyto Ucely nevhodné.

Pokud je v pfiloze napf. ve schématu uveden text, hodnoty soucdstek a dalsi popisky, musi byt bez
problému citelné. Pokud toto neni mozné zajistit, je nutné pfilohu vytisknout napf. na vétsi format papiru,
pfipadné ji rozdélit na vice stran.

Ve vyjimecnych pfipadech schvélenych dékanem FEL mUzZe zvlastni ¢ast priloh obsahovat utajované
vysledky, které by nemély byt zvefejnéné spolu s celou praci.

Rejstiik
Rejstfik je nepovinnou soucasti zavérecné prace, tzn. neni bezpodminecné nutné ho do zavérecné prace
vkladat.

Format a Upravu rejstfiku upravuje norma CSN ISO 999 Informace a dokumentace - Zasady zpracovani,
usporadani a grafické Upravy rejstfika.

Pfilohy €. 1, 2 a 3 k tomuto metodickému pokynu, stejné jako vzorovou Sablonu BP/DP pro Word
nalezne student na strankach FEL na adrese http://www.fel.zcu.cz/cz/study/bachelor/szz resp.
http://www.fel.zcu.cz/cz/study/master/szz.

Déle zde naleznete alternativni S$ablonu BP/DP prace pro LaTeX a dal$i smérnice a uZitecné rady
pro vypracovani, evidenci a uchovavani BP/DP.

Dalsi zdroje informaci
http://knihovna.zcu.cz/kvalifikacni-prace/

Zavérecna ustanoveni
ZruSuje se Pokyn dékana ¢.3D/2013 ze dne 25. 1. 2013.

Tento pokyn nabyva uc¢innosti dnem podpisu.

doc. Ing. Jifi Hammerbauer, Ph.D.
dékan FEL ZCU v Plzni
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